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1. Prop6sito, objetivo y olconce
2. Morco normotivo

3. Procedimiento

4. Productos y sub productos

5. lnsumos-Cotologo de lnsumos

6. Glosorio

i6 Educ,

Lo unidod de An6lisis de Plonificoci6n y Desonollo institucionol esto olineodo o lo
Direcci6n de Plonificqci6n y Desonollo lnstitucionel, responsoble de ejecutor los
octividodes del Centro de Costos o fin de fortolecer lo ejecucion del presupuesto
segOn los octividodes del CONADER

Su proposito es estoblecer los criterios de gestion poro el inicio del proceso de compro
de bienes y de servicios.

El objetivo es definir los medidos sobre cuol es y como debe ejecutorse el
procedimiento de compros poro lo odquisicion de los productos y/o servicios, con el
fin de sotisfocer los necesidodes y requerimientos de codo unidod, poro el
cumplimiento y desonollo de su ejercicio.

Lo Pre-orden de compro se utilizo exclusivomente en procesos de ejecuci6n
Presu esto Resultodos.
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El gobierno de lo Rep0blico de Guotemolo por medio de lo Secretorfo de Plonificoci6n
y Progromocion de lo Presidencio (Segeplon) y del Ministerio de Finonzos Publicos
(Minfin), o portir del 2An hon implementodo el enfoque de lo Gesti6n por Resultodos
en lo Administrocion Publico, que conllevo o lo definici6n de Resultodos Estrot6gicos
de Gobierno poro impulsor combios sustoncioles en lo gestion p0blico y el logro
consecutivo de los mejoros en los condiciones de vido de los guotemoltecos.

Lo Gestion por Resultodos es uno estrotegio centrodo en el desempefro del desorrollo
y en los mejoros sostenibles en los resultodos del pofs, poro mejoror lo tomo de
decisiones, e incluye herromientqs pr6cticos poro lo plonificoci6n estrot6gico, lo
progromoci6n y ejecucion presupuestorio, el monitoreo y lo evoluocion de los
resultodos. Especlficomente, lo gesti6n por resultodos debe centror su otenci6n en el
ciudodono y los necesidodes que este voloro poro su desonollo.

Con bose o lo onterior, lo Unidod de An6lisis de Plonificoci6n y Desonollo lnstitucionol
estoblece lo oplicociSn de los siguientes procedimientos poro eloboroci6n de Pre-
Orden.

Utilizor el formoto oficiol de Requerimiento y Especificociones Generoles y
T6cnicos poro Compros de Bojo Cuontlo, Compro Directo, segrjn el
procedimiento de compros COM-PRO-OI, versi6n vigente.

2. Los requerimientos que Sl llevon pre orden son los siguientes grupos y subgrupos
de gosto que corresponden o los renglones:

\'.'
I gr,lCAClri,

iocrr'"

SUBGRUPOS

12, L4,15, 17, 18

GRUPOS DE GASTO

200, 300, 700,800
RENGLONES

158, 196" 197, 199

.o./e s u c,*l
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3. Los requerimientos que NO llevon pre orden son los siguientes:

4. Mopo de procesos porq reolizocion de Pre Orden con insumos:

*--+ *+

, *-h **5

5. Mopo de proceso de requerimientos sin insumos, con Pre Orden:

*+ -**t

5U SG RU POS

13, 15, 19

GftUPOS ilfl GASTO

4*0, 500, 6s0, gCIs
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El producto que tombi6n es llomodo intervenci6n, es el conjunto estondorizodo de
bienes y servicios entregobles directomente o indirectomente o lo poblocion, los
cuoles se estructuron con tres elementos cloves: el beneficiorio (Quien), el bien o
servicio prestodo (Qu6)iy, los especificociones o corocterlsticos cloromente definidos
del producto que lo diferencion de los demos (Est6ndor).

En cuonto ol subproducto, este se define como lo combinoci6n de insumos que
trqnsformodos en bienes y servicios (recursos humonos, moterioles consumibles,
bienes de copitol) son proporcionodos o lo pobloci6n poro logror un combio
esperodo.

A continuoci6n, se presento lo red progrom6tico de productos y sub productos
utilizodos por el CONADER.
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"Artfculo 12 del Acuerdo Gubernotivo Numero 540-2013, del Reglomento de lo Ley
Org6nico del Presupuesto del 30 de diciembre de 2013:
Poro lo formuloci6n y el registro de lo ejecuci6n del presupuesto de egresos del
Estodo, los entidodes del Sector P0blico deberon utilizor el cot6logo de insumos que
se encuentre disponible en los Sistemos lntegrodos de Administrocion Finonciero."

Los insumos son objetos, moterioles y recursos usodos poro producir un producto o
servicio finol. Los insumos son productos que yo hon sufrido modificociones y
constituyen un refuerzo poro lo creoci5n de otros bienes y servicios.

Cotologo de insumos, es el instrumento oficiol de uso obligotorio, en el que
sistemoticomente se closificon e identificon los bienes y servicios requeridos por los
diferentes Entidodes del Sector Publico.

Poro lo eloboroci6n de un requerimiento se debe utilizor el cot6logo de insumos
y bosorse sobre los corocterfsticos necesorios del solicitonte.

2. Si en el cot,6logo de insumos no se encuentro el bien o servicio o requerir se debe
reolizor lo creoci6n de un insumo nuevo por medio de un ticket dentro del
sistemo SIGES outorizodo por lo DTP del Minislerio de Finqnzos Publicos:

$olicitar inskmo par*cido a uno
en el catdlogo

Solicitar insumo no encontrado
\,$

p.D

U

Formas de solicitar insumos por medio de tickets
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Agua

211 Alimentos oe personas c

Botsa, varo, botella, garratbn

Solicitar nueva presentaci6n
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o) Pre orden: Lo Pre-orden de compro es un instrumento dentro del SIGES que
permite registror los insumos o servicios outorizodos poro lo compro en los
centros de costos, se utilizo exclusivomente en procesos de ejecuci6n de
Presupuesto por Resultodos, poro compros de bienes y servicios.

b) lnsumos: El insumo es todo oquello disponible poro el uso y el desorrollo de lo
vido humono, desde lo que encontromos en lo noturolezo, hosto lo que
creomos nosotros mismo.

c) C6digo de insumo: bose de dotos 0nico que permite closificor los insumos que
pueden demondor y odquirir lqs diferentes Entidodes y Orgonismos del Sector
Publico.

d) SIGES: Sistemo lnform6tico de Gestion, es uno herromiento de opoyo o lo
EJECUCION DEL GASTO que oborco procesos odministrotivos y de seguimiento
poro el obostecimiento de bienes y servicios.

e) DTP: Direcci6n T6cnico del Presupuesto, es lo dependencio del Ministerio
designodo como 6rgono rector del Sistemo Presupuestorio del Sector P0blico,
responsoble de normor, dirigir y coordinor el proceso presupuestorio, osf como
onolizqr, controlor y evoluqr lo ejecuci6n presupuestorio, con 6nfosis en
control por resultodos de lo gesti6n p0blico.
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