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NORMATIVA PARA EL PAGO DEL PROGRAMADE BECAS

I. NATURALEZA

Es un programa de becas educativas que otorga el Consejo Nacional del Deporte, la
Educaci6n Fisica y la Recreaci6n -CONADER- a trav6s del Instituto de Cultura
Fisica, en adelante EL PROGRAMA, a estudiantes del pais, con el objeto de fomrar,
capacitar y especializar a los cuadros t6cnico cientificos de recursos humanos al
servicio de la Cultura Fisica, por el plazo que duren las carreras y programas
educativos.

2. PAGO DE BECAS DE FORMA MENSUAL

La modalidad de pago de becas de fonna mensual se refiere a pagos en relaci6n a
carreras tales como: profesorado, t6cnicos universitarios, licenciaturas y/o maestrias.

Para el pago de los programas de becas que se efect[ren de fonna mensual se realizart
por medio de transferencia debiendo presentar el Ilstituto de Cultura Fisica a la
Direcci6n Adrninistrativa Financiera lo siguiente para realizar el pago
conespondiente:

a) Nombre completo del estudiante
b) Niunero del DPI del estudiante o del responsable
c) Nombre de la cuenta bancaria
dt N(rrnero de cuenta bancaria

Nota: El oficio y listado debe ir firmado por el Director del Instituto de Cultura
Fisica, el cual debe ser presentado a mds tardar en los primeros l0 dias hribiles
del mes a realizar el primer pago del programa de beca otorgado.

2.2. BAJAS: Por estudiantes que salgan del prograrna, por carnbio de nittnero de

cuenta por haber adquirido la mayoria de edad o por haber finalizado el prot'esorado,

t6cnico urliversitario, licenciatura y/o maestria, el Instituto de Cultura Fisica debe

enviar un oficio dirigido a la Direcciou Adrninistrativa Financiera, para que r
las gestiones corespondientes, adjuntando el listado de las bajas que debe incl clN4-
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siguiente infonnaci6n:

2.1. ALTAS: Por primer ingreso o cambio de n(rmero de cuenta por haber adquirido
la mayoria de edad, el Instituto de Cultura Fisica, debe enviar un oficio dirigido a la
Direcci6n Administrativa Financiera, adjuntando el listado con la siguiente
infonnacion:
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a) Nombre completo del estudiante
b) Nornbre de la cuenta bancaria
c) Nrimero de cuenta

Nota: EI Instituto de Cultura Fisica debe presentar las bajas correspondientes los
primeros l5 dias hiibiles del siguiente ciclo aoad6mico.

2.3. PAGO MENSUAL: Para realizar el pago rnensual, el lnstituto de Cultura
Fisica debe trasladar la planilla correspondiente a la Direcci6n Adrninishativa
Financiera, a mds tardar el dia veintid6s (22) de cada mes o el dia h6bi1 rnris
cercano a la fec}a indicada. Para el efecto se debe tomar en cuenta:

Planilla elaborada, revisada y aprobada por la Direcci6n del Instituto de
Cultura Fisica y autorizaci6n de la Direcci6n Ejecutiva , que debe incluir:

o No. de Convenio
. Nombre completo del estrdiante
o Nombre del responsable (si corresponde a un menor edad)
o Niunero de DPI
o Monto del convenio
o Apoyo econ6mico mensual
. Complemento de beca mensual (si es otorgado)
o Total a pagar mensual
o No. de cuenta bancaria del beneficiario
r Asistencia para realizar el pago
o No. de recibo del pago anterior
o Indicar el nirmero de acta en donde fue aprobado monto y

complemento de la beca
o Indicar el numero de acta de aprobaci6n de los beneficiarios del

programa de becas, que indica la planilla.

La Direcci6n Administrativa Financiera realizari el proceso de pago a miis tardar el

dia 30 del mes en que se presenta la planilla, si la documentaci6n es ingresada sin
ningtn problema.

Nota: Si la solicitud es presentada fuera del plazo convenido, por cambios o fuere rechazada

por incumplirniento de algrn requisito, el pago se efectuar6 el mes sigliente sin ninguna
responsabilidad para la Direcci6n Administrativa Financiera.

3. PAGO DE BECAS EN UN SOLO DESEMBOLSO

Para el pago de los progpmas de becas que se efectiten en un s6lo desembolso se refiere a
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careras tales como: cursos cortos y/o diplomados
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Este pago se realizarf por medio de cheque a travds de 1a Direcci6n Administrativa
Financiera. Para el efecto, el Instituto de Cultnra Fisica debe presentar los siguientes
documentos:

a. Requerimiento de solicitud de pago indrvidual por estudizurte
b. Copia del punto de Acta de la Aprobaci6n de Ia beca y de los beneficiarios que se

le otorga la misma.
c. Copia del Convenio del beneficiado
d. Copia del DPI del beneficiario o responsable cuando sea menor de edad
e. Copia del RTU

La Direcci6n Administrativa Financiera realizar6 el proceso de pago de 5 a 8 dias hiibrles
despu6s de haber recibido el expediente, si la documentaci6n es ingresada sin ningrin
problema.

4. CONSIDERACIONESGENERA,LES

Los docurnentos correspondientes al proceso de elaboraci6n de la planilla mensual de pago
y cualquier otro documento relativo al proceso para el otorgarniento de la beca quedariia en
los archivos de Direcci6n del Instituto de Cultua Fisca, quienes son los responsables de la
elaboraci6n, custodia y resguardo de los mismos.
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